REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA
Opéina Povljana
Opéinski na€elnik

KLASA:470-03/22-01/2
URBROIJ: 2198-25-02-1-22-01
U Povljani, 12. sije¢nja 2022. godine

Temeljem ¢&lanka 95. Zakona o proradunu (,,Narodne novine“, broj: 87/2008., 136/2012:,
15/2015.) i ¢lanka 48. Statuta Opéine Povljana (,,SluZbeni glasnik Zadarske Zupanije®, broj:

13/2021.), a u svezi s &lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine®, broj:
111/2018.) Op¢inski nadelnik donosi

Proceduru
zaprimanja i provjere rafuna te pla¢anja po ratunima

Clanak 1.

Ovom Procedurom se propisuje postupak zaprimanja i provjere raduna te placanje po raunima
koji terete proracun Opé¢ine Povljana.

Clanak 2.

Postupak zaprimanja i provjere raduna te placanja po radunima u Opéini Povljana provodi se po
sljedecoj proceduri:

REDNI AKTIVNOST ODGOVORNA e
BROJ OSOBA
Referent za
Zaprimanje racuna, radunovodstvo i
; Upisuje se datum zapri- | financije (za e- radune), st dan Racun
' ;loat?izﬁ'e osoba koia ie Administrativni referent
zaprimijla aiiE i (za racune zaprimljene
u papirnatom obliku)
Sustinska kontrola —
kontrola odgovara li ispo- _— Raéun/
rucena roba/obavljena BpotelailILIC), otpremnica u
usluga/izvedeni radovi | Referent za s  dan od odnosu na
2 vrsti, koliini, kvaliteti i | poslove 1 javnu nabave, zaprimanja | Narudbenicw/
’ ostalim specifikacijama iz | referent za o
ugovora/narudZbenice ratunovodstvo i ugovor
/ponude i dr. Zaprimljeni | financije
racun se kompletira sa
popratnom dokumentaci-
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jom (ugo-
vor/narudZbenica/otprem
nica).

Datum i paraf osobe koja
je obavila kontrolu

Racdunska kontrola - kon-
trola ratunske (matemati-
¢ke) i formalne (postoja-
nje svih zakonskih

Radun/

otpremnica u

« odnosu na
elementa, reference na Referent za ra¢unovod- | 1 dan po .
broj ugovora/ narudzbe- | stvo i financije primitku ARpECTcEIE
nice/ popratnih dokume- raduna DEoYRL
nata i dr.), te ispravnosti
sadrZaja raCuna.
Datum i paraf osobe koja
je obavila kontrolu
Postupak ukoliko racun
nije ispravan - usluCaju | p <ok 7O il refe- | 2 danapo | Rafun
sustinske ili raéunovod- . . ikt
: ; rent za racunovodstvo i | primi
stvene neispravnosti kon- - raduna
taktira se dobavljad i/ili
se radun vraca
Odobrenje za evidentira-
nje i plaéanje - nakon 3d Racun
obavljene sustinske i Do 3 dana
raCunovodstvene kontrole i el nakon
" ; Op¢inski nacelnik . .
ratuna, odobrava se nje- zaprimanja
govo placanje i evidenti- ratuna
ranje. Paraf na mjesto
odobravam
Obrada, kontiranje i
knjiZenje - razvrstavanje Racun
ratuna prema vrstama Referent za
. . . 2 dana po
rashoda, programima ra¢unovodstvo 1 iy
: ; £ o primitku
(aktivnostima/projektima) | financije ratuna
1izvorima financiranja te
unos u ratunovodstveni
sustav
Referent za
. 3 . Prema
Priprema naloga za ratunovodstvo 1 Nalog za
lacanj fi ij HAMD la¢anje
e 5, e
placanje nancij dospiieca P
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Odobrenje naloga za Prema
- e e e . Nalog za
8. pladanje- Op¢inski nacelnik datumu pladanis
potpis odgovorne osobe dospijeca
Unutar
Odlaganje ra¢una prema | Referent za mjesecana | Radun
9. redoslijedu u poseban ratunovodstvo i koji se
registrator financije odnosi
ratun
Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Op¢ine
Povljana te na web stranici Opéine Povljana (www.povljana.hr).
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